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Gestionnaire — Services généraux
CDD - temps plein — Paris

Environnement

La CFDT est la premiére organisation syndicale de France qui rassemble
plus de 640 000 adhérents présents dans tous les types d’administrations et
d’entreprises, dans tous les secteurs professionnels et territoires.

Mieux nous connaitre

Pour son siége, situé a Paris 19¢, qui compte prés de 300 salariés, nous
recherchons un-e gestionnaire pour nos Services généraux.

Sous l'autorité de la responsable des Services généraux, la-le titulaire du poste
assure l'organisation et le suivi des prestations de restauration et d'intendance
du Secrétariat général, des instances confédérales et des services internes.
Elle-il garantit la qualité de service, la gestion des approvisionnements et des
stocks ainsi que le suivi administratif et budgétaire des prestations.

A ce titre, vous aurez pour missions principales :

e Gestion de l'intendance du Secrétariat général et des instances
confédérales ;

e Gestion des prestations de restauration pour les services confédéraux ;
e Gestion des événements confédéraux ;
e Gestion des équipements de convivialité.

Doté-e d'un réel sens du service, vous faites preuve d'organisation, de méthode
et de réactivité dans la gestion simultanée de plusieurs dossiers et sollicitations.
Vous savez anticiper les besoins, gérer les priorités et garantir une qualité de
prestation constante auprés d'interlocuteurs variés.

Vous appréciez le travail en équipe et possédez d'excellentes qualités
relationnelles qui vous permettent de coopérer efficacement avec les services
internes et les prestataires. Votre capacité d'adaptation, votre disponibilité et
votre sens pratique constituent de véritables atouts pour réussir dans cette
fonction.

Rigoureux-se et fiable, vous é&tes reconnu-e pour votre discrétion
professionnelle et votre sens des responsabilités. Vous veillez au bon
déroulement des prestations qui vous sont confiées et contribuez, par votre
implication, a la qualité de vie au sein de la Confédération.

Vous justifiez idéalement d'une premiere expérience réussie a un poste
similaire.


https://www.cfdt.fr/portail/confederation-j_5
https://www.cfdt.fr/portail/confederation-j_5
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CDD jusqu’au 30/06/2027, temps plein

Poste a pourvoir : 02/11/2026

Rémunération : 31 a 33 k€ brut/an selon profil

Pass Navigo pris en charge a 100% par I'employeur

Titre restaurant (prise en charge employeur : 60%)
Mutuelle santé familiale (prise en charge employeur : 70%)
Prévoyance (prise en charge employeur : 100%)

Congés payés : 45 jours / an

Télétravail selon accord d’entreprise

Avantages CSE

Merci d’adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) a :
recrutements@cfdt.fr

La Confédération affirme son engagement en faveur de I'inclusion, de
I’égalité des chances et du respect de la diversité. Toutes nos offres
d’emploi sont ouvertes a I’ensemble des candidat-es, sans aucune
discrimination liée a I’dge, au genre, a I’origine, a la situation de handicap
ou tout autre critére de discrimination a I'emploi.

CFLCT - Service Information Communication.
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